GÜMÜŞHANE TİCARET VE SANAYİ ODASI

SİGORTA İŞLEMLERİ SERVİSİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA

NO


	HİZMETİN 

ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN 

TAMAMLANMA

SÜRESİ

(EN GEÇ)
	HİZMETİN BEDELİ

	1


	GERÇEK KİŞİ

SİGORTA LEVHAYA KAYIT İŞLEMLERİ BAŞVURUSU

	1) Başvuru Formu(Odadan Temin Edilecek)

2) Arşiv Kayıtlı Adli Sicil Belgesi

3) İflas Konkordato Belgesi

4) İki Adet Vesikalık Fotoğraf

5) En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti

6) Ticaret Sicil Gazetesi

7) Ticaret Sicili Tasdiknamesi

8) Mal Varlığı Beyanı

9) Taahhütname (Ek–1 Ve Ek–2)

10) Bilgi Formu Ek–3

11) Tanzim Edilmişse Mesleki Sorumluluk Sigortası Sureti

12)Yabancı Dil Biliniyorsa Yabacı Dil Belgesi

13) Sigorta Şirketi İle Acentelik Sözleşmesi Yapılmışsa Sigorta Şirketi İle Yapılan Sözleşme Sureti
▪ Gerçek Kişi Sigorta Acentesi Teknik Personeli İçin İstenen Belgeler:

01- Arşiv Kayıtlı Adli Sicil Belgesi

02- İflas / Konkordato Beyanı

03- Diploma Sureti

04- İki Adet Vesikalık Fotoğraf

05- SSK Veya Bağkur Kaydı
	2 GÜN

	Oda Hizmet Bedeli Olarak (150,00TL) Alınmaktadır.


	2

	TÜZELKİŞİ

SİGORTA LEVHAYA KAYIT İŞLEMLERİ BAŞVURUSU
	1) Başvuru Formu(Odadan Temin Edilecek)

2) Arşiv Kayıtlı Adli Sicil Belgesi

3) İflas Konkordato Belgesi

4) İki Adet Vesikalık Fotoğraf

5) En Son Mezun Olunan Okul Diploma Sureti

6) Ticaret Sicil Gazetesi

7) Ticaret Sicili Tasdiknamesi

8) Mal Varlığı Beyanı

9) Taahhütname (Ek–1 Ve Ek–2)

10) Bilgi Formu Ek–3

11) Tanzim Edilmişse Mesleki Sorumluluk Sigortası Sureti

12)Yabancı Dil Biliniyorsa Yabacı Dil Belgesi

13) Sigorta Şirketi İle Acentelik Sözleşmesi Yapılmışsa Sigorta Şirketi İle Yapılan Sözleşme Sureti

▪ Gerçek Kişi Sigorta Acentesi Teknik Personeli İçin İstenen Belgeler:

01- Arşiv Kayıtlı Adli Sicil Belgesi

02- İflas / Konkordato Beyanı

03- Diploma Sureti

04- İki Adet Vesikalık Fotoğraf

05- SSK Veya Bağkur Kaydı


	2 GÜN


	Oda Hizmet Bedeli Olarak (250,00TL) Alınmaktadır.

	3


	FİZİKİ TETKİK RAPORU
GERÇEK KİŞİ İÇİN
	1) 1 Adet Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığı’na hitaben dilekçe

2) Oda Veznesine İşlem İçin Yatırılan Bedelin Makbuzu
	2 GÜN
	Oda Hizmet Bedeli Olarak (150,00TL) Alınmaktadır.

	4
	FİZİKİ TETKİK RAPORU
TÜZEL KİŞİ İÇİN
	1) 1 Adet Ticaret ve Sanayi Odası Başkanlığı’na hitaben dilekçe

2) Oda Veznesine İşlem İçin Yatırılan Bedelin Makbuzu
	2 GÜN
	Oda Hizmet Bedeli Olarak (250,00TL) Alınmaktadır.


        Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması, hizmet bedelleri dışında ücret istenmesi durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri:                                                                                  İkinci Müracaat Yeri:
İsim
: Aydın AYAR                                                                   İsim 
: Lütfi KILIÇ
Unvan
: Sigorta İşlemleri Memuru                                               Unvan
: Genel Sekreter
Adres
: Atatürk Caddesi No:55 Gümüşhane                               Adres
: Atatürk Caddesi No:55 
