
                                    GÜMÜŞHANE 

TİCARET VE SANAYİ ODASI

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER


	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)
	HİZMET BEDELİ

	1
	ODA SİCİL

KAYIT OLMA

	GERÇEK KİŞİLER İÇİN İSTENEN EVRAKLAR

1.Ticaret Sicil Tasdiknamesi

2.İkemetgah belgesinin aslı

3.Nüfus cüzdan fotokopisi

4.Nüfus Kayıt örneği 

5.İki adet fotoğraf ( 1 adeti oda kimlik kartına 1 adeti beyannameye koyulmak üzere)

6.Noter onaylı imza sirküleri

7.Vergi levhası Fotokopisi 

8.Oda kayıt beyannamesi

9.Taahhütname 

10.Oda Dilekçe

TÜZEL KİŞİLER İÇİN İSTENEN EVRAKLAR

1.Ticaret Sicil Tasdiknamesi

2.Temsilcilerin noter tasdikli imza sirküleri

3.Temsilcilerin ve ortakların nüfus cüzdan örnekleri

4.Temsilcilerin ve ortakların ikametgâh belgeleri

5.Noter tasdikli ana sözleşme örneği

6.Şirket yetkilisi ya da ortağın yabancı olması halinde ise noterden onaylı pasaport tercümesi

7.Tüzel kişi yetkilisi ya da ortağın oda kimlik kartı talep etmesi halinde 1 adet resim ve kimlik fotokopisi

8.Oda kayıt beyannamesi

9.Taahütname

10.Oda Dilekçe
	1 saat 


	İşletmenin sermayesi ve faaliyet alanına göre Yönetim Kurulunca takdir edilen kaydiye ücreti alınır. 

İşlem Ücreti   150,00-TL

Kimlik Ücreti  25,00-TL

Belge Ücreti  15,00-TL 

Şirketin nevi sermayesi ve faaliyet alanına göre Yönetim Kurulunca takdir edilen kaydiye ücreti alınır. 

İşlem Ücreti   250,00-TL

Yetkili Başına 250,00-TL

Kimlik Ücreti    25,00-TL

Belge Ücreti    15,00-TL 



	2
	ODA SİCİL KAYIT SİLDİRME


	1.Terk Talep dilekçesi

2.Ticaret Sicil Müdürlüğünden alınmış terk olduğunu gösterir belge


	10 DAKİKA


	Üye yıllık aidat borcu varsa tahsil edilmek üzere tahsilat servisine yönlendirilir. İşlem Ücreti; 

Şahıs ve Tarımsal Kalkınma Kooperatif          150,00-TL

Konut Yapı Taşıma 

 Kooperatifleri     200,00-TL

Şirketler              250,00-TL 

	3
	ODA KAYIT BELGESİ 


	Talep dilekçesi


	5 DAKİKA


	5,00- TL



	4
	ODADAN VERİLEN DİĞER BELGELER


	Talep dilekçesi


	5 DAKİKA
	15,00-TL

	5
	TİCARET SİCİL GAZETESİ SURETLERİ
	Talep dilekçesi


	10 DAKİKA
	5,00-TL

	6
	BİLİRKİŞİ VE EKSPER RAPORLARI İLE KAPASİTE RAPORLARI
	Müracaat Dilekçesi

Makine ekipman listesi

Çalışan dökümleri 
	3 GÜN
	TOBB Onay Makbuzu  300,00-TL

İşlem Ücreti                  300,00-TL

Eksper ücreti tahsil edilir.

	7
	İŞ MAKİNESİ TESCİL BELGESİ
	Tescil dilekçesi

Sahiplik belgesi

Sıfır araçlar için fatura, ikinci el araçlar için noter satış senedi 

Teknik Belge

Makineye ait resim, broşür vb dokümanlar
	2 SAAT
	100,00-TL (İşlem Ücreti)

76,50-TL (Belge Ücreti)

Eksper Ücreti ve Makinenin yaşına göre belirlenen ücret tahsil edilir



	8
	RAYİÇ FİYATLARIN ONAYI
	-
	15 DAKİKA
	Fatura bedelinin %5’i

	9
	FATURA SURETLERİNİN ONAYI
	-
	15 DAKİKA
	25,00-TL

	10
	BAĞ-KUR İŞLEMLERİ
	
	5 DAKİKA
	ÜCRETSİZ

	11
	K BELGESİ İŞLEMLERİ 
	Sistem üzerinden müracaat formu doldurulur. 

Dilekçe ve başvuru formu ile müracaat edilir. 

Araç ruhsatı

Satış sözleşmesi

Sicil Gazetesi 

İmza sirküsü
	2 SAAT 
	Yeni Belge                        50,00-TL

Taşıt İlavesi                     17,00-TL

Hizmet ücreti 

Üyelerden                        30,00-TL

Üye olmayanlardan          50,00-TL

	12
	SİGORTACILIK İŞLEMLERİ
	Talep dilekçesi

İlgili diğer evraklar 
	1 GÜN
	Şahıslarda işlem başı 150,00-TL

Şirketlerde işlem başı 250,00-TL


**Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:TİCARET SİCİL MÜDÜRLÜĞÜ 


İkinci Müracaat Yeri :  GENEL SEKRETERLİK 

İsim


: Zafer CİĞERCİ



           İsim


: Lütfi KILIÇ
Unvan

: Oda Sicil Memuru  

 

Unvan

: Genel Sekreter

Adres

           : Atatürk Caddesi No:55 GÜMÜŞHANE 
Adres

          : Atatürk Caddesi No:55 - Gümüşhane  

Tel


: 0456 213 11 12 




Tel


: 0456 213 11 12 / 2013 69 13

Faks


: 0456 213 60 59




Faks


: 0456 213 60 59 

E-Posta

: 






E-Posta

:








































